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REGULAMIN PROJEKTU

Nr: RPMA.10.02.00-14-4960/16
~Dobre TIKi i jezyki -
bezptatne kursy komputerowe i jezykowe z certyfikatem”

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa 10 Edukacja dla rozwoju regionu,
Dziatanie 10.2 Upowszechnianie kompetencji kluczowych wsrdd oséb dorostych,
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

§1

Postanowienia ogoélne

1. Niniejszy Regulamin uczestnictwa w projekcie zwany dalej Regulaminem okresla
zasady oraz warunki organizacji i uczestnictwa w szkoleniach realizowanych
w ramach  Projektu pn. ,Dobre TIKi i jezyki - bezptatne kursy
komputerowe i jezykowe z  certyfikatem” nr: RPMA.10.02.00-14-4960/16,
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Uzyte w Regulaminie zwroty oznaczajaq:

1) Projekt: przedsiewziecie pn. ,Dobre TIKi i jezyki — bezptatne kursy komputerowe
i jezykowe z certyfikatem” realizowane przez Beneficjenta okreslone we wniosku
o dofinansowanie projektu nr RPMA.10.02.00-14-4960/16;

2) Beneficjent: Edukey Sp. z o0.0., ul. takowa 3/5 lok.4, 90-562 +6dz;

3) Partner: British Centre Sp. z 0.0., ul. Pomorska 140, 91-404 t06dz;

4) Biuro projektu: miejsce, w ktérym odbywajq sie szkolenia, gdzie mozna sktadac
dokumenty rekrutacyjne, przechowywana jest dokumentacja projektu
oraz umozliwiony jest kontakt z personelem projektu;

5) Kandydat: osoba petnoletnia ubiegajaca sie o udziat w Projekcie;

6) Uczestnik: kandydat, ktéry po spetnieniu wymogdéw okreslonych w niniejszym
Regulaminie zostat zakwalifikowany do udziatu w Projekcie;

7) Instytucja Posredniczgca: Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych;

8) Certyfikacja IC3 DIGCOMP: systemem certyfikacji zgodny z ramg DIGCOMP.
Struktura i zakres merytoryczny Certyfikatu IC3 DIGCOMP wynika z ramy
DIGCOMP opublikowanej przez EU w postaci raportu: Ferrari A.: DIGCOMP:
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A Framework for Developing and Understanding Digital Competence in Europe.
JRC Scientific and Policy Reports, 2013, 50 p.
(http://ipts.jrc.ec.europa.eu/publications/pub.cfm?id=6359).

Certyfikacja IC3 DIGCOMP (Kompetencje Cyfrowe) obejmuje 5 obszaréow
kompetencyjnych (Informacja, Komunikacja, Tworzenie Tresci, Bezpieczenstwo,
Rozwigzywanie probleméw) na 3 rdéznych poziomach: podstawowy,
Sredniozaawansowany, zaawansowany.

§2

Informacje o projekcie

1. Projekt realizowany jest przez Beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej X Edukacja
dla rozwoju regionu, Dziatanie 10.2 Upowszechnianie kompetencji kluczowych wsréd
0sOb dorostych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020 na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
Nr RPMA.10.02.00-14-4960/16-00 zawartej 30.11.2016 r. pomiedzy Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych, a Beneficjentem.

2. Projekt jest wspotfinansowany ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

3. Projekt obejmuje swym zasiegiem wojewddztwo mazowieckie.
Przedmiotem projektu jest:

1) Przeprowadzenie tacznie 1680 godzin szkolen komputerowych. Zajecia bedg
realizowane dla 14 grup szkoleniowych 12-osobowych. Kazda grupa odbedzie 120
godzin lekcyjnych/dydaktycznych zaje¢ z zakresu obstugi komputera. Szkolenia
beda odbywac sie w ramach 4 edycji, trwajacych po 4 miesigce kazda. Szkolenia
odbywac¢ sie bedg 2-3 razy w tygodniu po 4 godziny lekcyjne/dydaktyczne
w godzinach 17.30-21.00 w dni powszednie i w godzinach 9.00-16.30 w soboty
i niedziele. W trakcie szkolen przewidziane sg 10-minutowe przerwy po kazdej
godzinie lekcyjnej/dydaktycznej 45 minutowej. Dopuszcza sie realizacje szkolen w
zmienionych godzinach o ile na to wskazywac¢ beda preferencje kandydatow.
Zakres merytoryczny zajec¢ bedzie obejmowat wszystkie obszary DIGCOMP.

2) Przeprowadzenie 1680 godzin kursow jezyka angielskiego. Zajecia bedq
realizowane dla 14 grup szkoleniowych 12-osobowych. Kazda grupa odbedzie
120 godzin lekcyjnych/dydaktycznych kursu jezykowego. Szkolenia bedg odbywac
sie w ramach4 edycji, trwajacych po 4 miesigce kazda. Szkolenia odbywac sie
beda 2 razy w tygodniu po 4 godziny lekcyjne/dydaktyczne w godzinach 17.00-
20.30 w dni powszednie i w godzinach 8.30-12.00 lub 12.30-16.00 w soboty
i niedziele, czyli 8 godzin tygodniowo. W trakcie szkolen przewidziane sg przerwy
10-minutowe po kazdej godzinie lekcyjnej/dydaktycznej 45-minutowej. Dopuszcza
sie realizacje szkolen w zmienionych godzinach o ile na to wskazywac¢ bedqg
preferencje kandydatow.

Szkolenie jezykowe prowadzone bedzie na poziomach adekwatnych do potrzeb
uczestnikéw projektu i obliczone na podniesienie przez nich poziomu kompetencji
jezykowych o jeden poziom w skali CEFR.
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5. Cele Projektu:
1) Cel gtéwny Projektu:

Nabycie lub zwiekszenie kompetencji cyfrowych i jezykowych u minimum 80%
sposrod 269 osob (188 kobiet i 81 mezczyzn) z terenu wojewddztwa
mazowieckiego w wieku 25-64 lat, o niskich kwalifikacjach w okresie
od 15.12.2016 r. do 14.06.2018 r.

2) Cele szczegotowe Projektu:

a) Nabycie/Zwiekszenie = kompetencji cyfrowych u min. 80% z
168 0s6b (118kobiet, 50 mezczyzn) z terenu woj. mazowieckiego w wieku
25-64 lat od 15.01.2017r. do 14.05.2018r.

b) Nabycie/Zwiekszenie kompetencji w zakresie porozumiewania sie w jezyku
angielskim u min. 80% z 168 o0s6b (118 kobiet, 50 mezczyzn) z terenu
woj. mazowieckiego w wieku 25-64 lat od 15.01.2017r. do 14.05.2018r.68
0s6b ukonczy zaréwno szkolenia komputerowe, jak i jezykowe lub ukonczy
2 poziomy jezyka angielskiego.

6. Rezultatem projektu bedzie:
1) Zdobycie kompetencji cyfrowych z zakresu 5 obszaréw i odpowiadajgcym
im 21 kompetencjom na poziomie Sredniozaawansowanym (B) przez min.
80% ze 168 Uczestnikdw Projektu, co zostanie potwierdzone
przeprowadzonym egzaminem zewnetrznym IC3;

2) Zdobycie umiejetnosci jezykowych z zakresu j. angielskiego zgodnie
z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego nha poziomie
o jeden wyzszym niz stan wyjsciowy przez min. 80% ze 168 0so6b, co
zostanie potwierdzone przeprowadzonym egzaminem zewnetrznym
BULATS CAMBRIDGE ENGLISH.

7. Projekt realizowany jest w okresie od 15.12.2016 r. do 14.06.2018 r.

§3

Kryteria udziatu w projekcie
1. O udziat w szkoleniach mogg ubiegac sie osoby:

1) uczace sie/ pracujace/ zamieszkujace (wg Kodeksu cywilnego) na terenie
wojewddztwa mazowieckiego (w przypadku oséb bezdomnych, przebywajace na
tym obszarze),

2) zgtaszajace z wiasnej inicjatywy potrzebe podniesienia kompetencji w zakresie
postugiwania sie komputerem i/lub postugiwania sie jezykiem angielskim,

3) w wieku 25-64 lat,

4) o niskich kwalifikacjach (wyksztatcenie do ISCED 3 maksymalnie),

5) nie uczestniczace w Programie Uczenie sie przez cate zycie (LLL - LifeLong
Learning) oferowanym w tozsamym zakresie w ramach POKL w latach 2013-
2015,
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6) zatrudnione, prowadzace wiasng dziatalno$¢ gospodarcza, bierne zawodowo lub
bezrobotne.
7) Nie sg na emeryturze ani rencie (chyba, ze planujg powrdt na rynek pracy).

Aby osoba mogta wzig¢ udziat w procesie rekrutacji, musza by¢ spetnione tacznie
kryteria 1-7.

§4

Rekrutacja w projekcie

1. Rekrutacja ma charakter otwarty i transparentny z poszanowaniem zasady réwnych
szans w tym réwnosci pici.

2. Rekrutacja prowadzona jest osobno do kazdej grupy w terminie od poczatku
realizacji Projektu, az do czasu wykorzystania limitu miejsc, przy wsparciu dziatan
informacyjno-promocyjnych.

3. Kwestionariusz kwalifikacyjny wraz z Regulaminem projektu dostepne sgq w wersji
papierowej w Biurze Projektu. Ponadto ww. dokumenty udostepnione sg w wersji
elektronicznej do pobrania ze strony internetowej. Istnieje mozliwos¢ przestania ww.
dokumentéw drogg mailowg na prosbe Kandydata.

4. Odmowa podania danych osobowych w kwestionariuszu oraz brak zgody na ich
przetwarzanie sg rédwnoznaczne z brakiem mozliwosci udzielania wsparcia w ramach
Projektu.

5. Przyjmowane sg jedynie zgtoszenia kompletnie i poprawnie wypetnione
na wtasciwych formularzach opatrzone datg i czytelnym podpisem.

6. Proces rekrutacji przebiega w 4 etapach:

I. Weryfikacja formalna - dostarczenie wypetnionego i podpisanego Formularza
zgtoszeniowego (osobiscie/pocztg mailowa lub tradycyjng) do biura projektu.
Na jego podstawie zweryfikowane zostanie czy kandydaci spetniajg kryteria
udziatu w projekcie o ktérych mowa w § 3.

II. Promocja projektu — m.in. reklamy i ogtoszenia w Internecie, prasie, ulotki,
plakaty itp.

III. Przyjmowanie zgtoszen do udziatu w projekcie oraz test wiedzy badajacy
kompetencje i poziom zaawansowania w obstudze komputera oraz poziom
znajomosci jezyka angielskiego.

IV. Zakwalifikowanie Kandydata do udziatu w projekcie.

7. Do udzialu w kazdej grupie szkoleniowej zaproszonych zostanie maksymalnie 12
0sob, ktére spetniajacych kryteria udziatu w projekcie. Decydowaé bedzie kolejnosc
zgtoszen i stopien dopasowania do grupy poziomem zaawansowania znajomosci
jezyka. Ponadto zostanie sporzadzona lista rezerwowa.

Biuro Projektu: ul. Czeczota 31, II pietro, 02-607 Warszawa (siedziba firmy CoachWise),
Kursy Komputerowe - tel: 517 136 651, e-mail: p.wajszczyk@edukey.pl (Patrycja Wajszczyk)
Kursy Jezykowe - tel.: (42) 678 64 44, e-mail: projekt@british-centre.pl (Dominika tuczak)

_4 NG Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
. w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
tel: (42) 630 80 99 | kontakt@edukey.pl | www.edukey.pl
tel: +48 602 109 250 | projekt@british-centre.pl | www.british-centre.pl
Szrkolenia jutra



mailto:p.wajszczyk@edukey.pl
mailto:projekt@british-centre.pl
mailto:kontakt@edukey.pl
http://www.edukey.pl/
mailto:projekt@british-centre.pl
http://www.british-centre.pl/
mailto:kontakt@edukey.pl
http://www.edukey.pl/
mailto:projekt@british-centre.pl
http://www.british-centre.pl/

Eﬂ?gggjzsekie mazowsze. Unia Europejska |

Program Regionalny e A PHIER] Europejski Fundusz Spoteczny * ok

8. O wynikach rekrutacji kandydaci zostang powiadomieni mailowo, a jesli kto$ nie
wskaze adresu poczty elektronicznej - telefonicznie.

9. Lista os6b zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie dostepna bedzie w Biurze
Projektu.

10. Osoby, ktoére zostang =zakwalifikowane do udziatu w Projekcie, podpiszg z
Beneficjentem Umowe udziatu w Projekcie (wraz z zatgcznikami). Umowa bedzie
regulowata zasady uczestnictwa w Projekcie.

11. W przypadku rezygnacji Uczestnika Projektu z udziatu w Projekcie, jego miejsce
moze zajac pierwsza, a w razie braku jej zgody, kolejna osoba z listy rezerwowej.

§5

Prawa i obowiazki uczestnika Projektu
1. Udziat w projekcie jest bezptatny.
2. Uczestnik Projektu ma prawo do:
1) zgtaszania uwag i ocen dotyczacych szkolen,

2) otrzymania podrecznika i innych pomocy dydaktycznych do szkolen (pendrive,
notatnik, dtugopis) w przypadku szkolern komputerowych,

3) otrzymania cateringu podczas przerw kawowych (kawa, herbata, woda, ciastka)
w przypadku szkolern komputerowych,

4) opuszczenia maksymalnie 20% godzin szkoleniowych, wieksza liczba
nieobecnosci powoduje skreslenie z listy uczestnikow i koniecznos¢ zwrotu
kosztow udziatu w projekcie (z wylaczeniem wypadkow losowych
usprawiedliwiajacych nieobecnosc).

3. Uczestnik projektu zobowigzany jest do:
1) zapoznania sie z niniejszym Regulaminem, szczegodlnie z kryteriami udziatu,

2) w przypadku szkolen komputerowych - do rozwigzania testu wiedzy
przed przystapieniem do szkolen i po szkoleniach,

3) w przypadku szkolen jezykowych - do wypetnienia testu diagnostycznego
na etapie rekrutacji oraz do zaliczenia testéw $rédsemestralnych i koncowo
semestralnych przewidzianych tokiem szkolenia, a na =zakonczenie -
do przystgpienia do egzaminu zewnetrznego certyfikujacego osiggniete
kompetencije.

4) udzialu w dziataniach ewaluacyjnych, w tym rozwigzywaniu ankiet,
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5) podpisania dokumentéw zwigzanych z udziatem w Szkoleniu, w szczegdlnosci listy
obecnosci, protokotu odbioru materiatéw szkoleniowych, dyplomoéw i certyfikatow,

6) uczestnictwa w zajeciach zgodnie z harmonogramem szkolenia (wymagana
obecnos$¢ na co najmniej 80% wszystkich zajec),

7) powtdrzenia i przecwiczenia materiatu omoéwionego na szkoleniu réwniez poza
godzinami szkolenia w celu przygotowania sie do egzamindw,

8) przystapienia do egzamindéw wewnetrznych oraz zewnetrznych IC3 i BULATS
CAMBRIDGE ENGLISH,

9) przystgpienia do poprawki egzaminu zewnetrznego IC3 w przypadku nie
zaliczenia go w pierwszym terminie, jesli Beneficjent zaprosi Uczestnika na takq
poprawke i sfinansuje mu jq,

10)dotozenia wszelkich staran w celu zdania egzaminéw zewnetrznych i otrzymania
certyfikatow IC3 oraz BULATS CAMBRIDGE ENGLISH,

11)poniesienia we wilasnym zakresie ewentualnych kosztéw noclegu oraz dojazdu
na miejsce szkolenia,

12)powiadomienia Beneficjenta o wystgpieniu okolicznosci uniemozliwiajacych mu
uczeszczanie na zajecia organizowane w ramach Projektu w ciggu maksymalnie 3
dni od wystgpienia tych okolicznosci, jesli okolicznosci takie bedg miaty miejsce,

13)powiadomienia Beneficjenta o zmianie statusu na rynku pracy i zamieszkania
maksymalnie w ciggu 7 dni po zaistnieniu takiej zmiany.

§6

Warunki rezygnacji z udzialu w Projekcie

1. W przypadku rezygnacji z udzialu w Projekcie w trakcie trwania zaje¢ Uczestnik
zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia okreslajacego przyczyny
rezygnacji.

2. Uczestnik Projektu ma prawo do ztozenia pisemnego oswiadczenia okreslajacego
przyczyny rezygnacji na 7 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem zajec
bez ponoszenia odpowiedzialnosci za rezygnacje.

3. W sytuacji, gdy przyczyng rezygnacji jest wypadek losowy, Uczestnik zobowigzany
jest dotaczy¢ do oswiadczenia potwierdzajaca ten fakt dokumentacje.

4. W przypadku, gdy przyczyna rezygnacji z zaje¢ jest inna niz wypadek losowy
lub dokumentacja potwierdzajaca wypadek losowy nie zostanie zaakceptowana
przez Beneficjenta, Uczestnik moze by¢ wezwany do zwrotu kosztow udziatu
w projekcie, w kwocie 3 695,73 zt brutto (stanowigcy koszt realizacji projektu
przypadajacy na jednego uczestnika).

Biuro Projektu: ul. Czeczota 31, II pietro, 02-607 Warszawa (siedziba firmy CoachWise),
Kursy Komputerowe - tel: 517 136 651, e-mail: p.wajszczyk@edukey.pl (Patrycja Wajszczyk)
Kursy Jezykowe - tel.: (42) 678 64 44, e-mail: projekt@british-centre.pl (Dominika tuczak)

_4 NG Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
. w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
tel: (42) 630 80 99 | kontakt@edukey.pl | www.edukey.pl
tel: +48 602 109 250 | projekt@british-centre.pl | www.british-centre.pl
Szrkolenia jutra



mailto:p.wajszczyk@edukey.pl
mailto:projekt@british-centre.pl
mailto:kontakt@edukey.pl
http://www.edukey.pl/
mailto:projekt@british-centre.pl
http://www.british-centre.pl/
mailto:kontakt@edukey.pl
http://www.edukey.pl/
mailto:projekt@british-centre.pl
http://www.british-centre.pl/

Eﬂ?gggjzselde vazowsze. Unia Europejska |

Program Regionalny e A PHIER] Europejski Fundusz Spoteczny * ok

5. Decyzje o wiaczeniu do uczestnictwa w Projekcie kandydatoéw z listy rezerwowej
podejmuje Kierownik Projektu.

6. W przypadku rezygnacji z udzialu w Projekcie Uczestnik jest zobowigzany zwrdécic¢
otrzymane materiaty szkoleniowe i pomocnicze.

§7

Skreslenie z listy uczestnikow
1. Uczestnik szkolen zostaje skreslony z listy uczestnikéw projektu w przypadku:
1) nieobecnosci wiekszej niz 20% zajec, jesli nie jest mozliwe ich odrobienie,

2) odmdwienia przystgpienia do egzaminow IC3 oraz BULATS CAMBRIDGE
ENGLISH w wyznaczonym terminie.

2. Skreslenie z listy uczestnikdéw projektu, nie bedace wynikiem zdarzen losowych, daje
Beneficjentowi mozliwo$¢ ubiegania sie o zwrot kosztéw udziatu w projekcie w kwocie
3 695,73 zt brutto (stanowigcy koszt realizacji projektu przypadajacy na jednego
uczestnika) w imieniu swoim wtasnym lub Partnera.

3. Uczestnika projektu zawiadamia sie o skresleniu z listy i jego przyczynach osobiscie
z pisemnym potwierdzeniem otrzymania Ilub listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

4. Uczestnik, ktéry z wtasnej winy nie ukonczy szkolen i egzamindéw, zobowigzuje sie
pokry¢ koszty udziatu w projekcie w kwocie 3 695,73 zt brutto (stownie: cztery
tysigce dwadziescia osiem ztotych trzynascie groszy brutto).

§8

Postanowienia koncowe

1. Beneficjent zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie,
w szczegodlnosci na skutek zmiany warunkdéw realizacji umowy o dofinansowanie
zawartej miedzy Beneficjentem a Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programoéw
Unijnych, a takze pisemnego zlecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych badZz innych organdw
i instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.

2. Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu lub do momentu
opublikowania jego nowej wersji.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Regulamin udziatu w Projekcie wchodzi w zycie z dniem 15 grudnia 2016 roku.

Biuro Projektu: ul. Czeczota 31, II pietro, 02-607 Warszawa (siedziba firmy CoachWise),
Kursy Komputerowe - tel: 517 136 651, e-mail: p.wajszczyk@edukey.pl (Patrycja Wajszczyk)
Kursy Jezykowe - tel.: (42) 678 64 44, e-mail: projekt@british-centre.pl (Dominika tuczak)

_4 NG Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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