®
SZ KOtA AUTORYZOWANE CENTRUM EGZAMINACYJNE
JEZYKOW {7 CAMBRIDGE ENGLISH
84 anguage Assessment
O BCYC H - Authorised Centre

ey
i

A quoroutee of wects

REGULAMIN
EGZAMINOW CAMBRIDGE ENGLISH LANGUAGE ASSESSMENT
Cambridge English: Young Learners
(wazny do 31.07.2018)

INFORMACJE PODSTAWOWE

1. Niniejszy Regulamin dotyczy egzamindw organizowanych przez BRITISH CENTRE Autoryzowane
Centrum Egzaminacyjne Cambridge English Language Assessment w okresie 1.08.2017-31.07.2018.
2. Regulaminem objete sg egzaminy: Young Learners: Starters, Movers i Flyers
REJESTRACJA

> KANDYDACI INDYWIDUALNI

3.

10.

Przed dokonaniem rejestracji rodzice lub opiekunowie prawni kandydatow winni doktadnie zapozna¢
sie z niniejszym Regulaminem, co potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na stosownym dokumencie.
Rodzice lub opiekunowie prawni kandydatéw winni pobra¢ i wypetni¢ dokumenty rejestracyjne
dostepne w wersji elektronicznej na stronie www.british-centre.pl w zaktadce EGZAMINY CAMBRIDGE,
a w wersji papierowej w oddziatach BRITISH CENTRE. S3 to nastepujgce dokumenty:
a. Regulamin egzaminéw Cambridge English Language Assessment Young Learners, Regulations
2016 lub Regulations 2017 i Summary regulations and Notice to Candidates,
b. Formularz rejestracyjny na egzamin Cambridge English,
oraz w uzasadnionych przypadkach do pobrania sg dodatkowe dokumenty:
c. w przypadku oséb, ktére potrzebujg szczegdlnych udogodnien: Whniosek o przyznanie
szczegolnych udogodnien,
d. w przypadku nieobecnosci na egzaminie: Formularz zaswiadczenia lekarskiego i Whniosek
0 zwrot czesci optaty egzaminacyjne;.
Optate za egzamin wnie$¢ nalezy na konto BRITISH CENTRE w ING Bank: 23 1050 1461 1000 0022 9682
0026 do dnia zakonczenia rejestracji na egzamin (zgodnie z Cennikiem egzamindw, ktéry stanowi
Zatgcznik nr 1).
W tytule przelewu nalezy podac¢ imie i nazwisko osoby przystepujgcej do egzaminu oraz skrécong

nazwe egzaminu — np. Robert Nowak, CAE.

Czytelnie wypetnione i odpowiednio podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariatach BRITISH
CENTRE do dnia zakonczenia rejestracji na egzamin, odbierajgc potwierdzenie ich przyjecia przez
pracownika obstugi klienta.

W przypadku dokumentdéw przesytanych pocztg liczy sie data otrzymania dokumentdw, przy czym nie
moga by¢ one otrzymane pdzniej niz w ostatnim dniu rejestracji.

Osoby, ktdre nie wypetnig powyzszych warunkdw nie zostang zarejestrowane na egzamin. Po uptywie
terminu, bedzie obowigzywata dodatkowa optata lub rejestracja na nastepng sesje egzaminacyjna.

W przypadku egzamindw Young Learners dokumenty rejestracyjne i inne o$wiadczenia podpisywane
sg przez rodzica lub opiekuna prawnego kandydata.

Po zaksiegowaniu wptfaty na koncie BRITISH CENTRE Autoryzowanego Centrum Egzaminacyjnego
rodzic lub opiekun kandydata otrzyma pocztg elektroniczng potwierdzenie rejestracji na egzamin.
Nalezy zatrzymac te wiadomosé do momentu otrzymania pocztg elektroniczng indywidualnego planu
sesji egzaminacyjne;j.

BRITISH CENTRE spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig spoétka jawna
ul. Pomorska 140, 91-404 £t6dz | tel. 42/ 678 64 44, 42/ 678 91 26, e-mail: bc@british-centre.pl
KRS 0000318293 REGON 472376159 NIP 7251792640
www.british-centre.pl
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11.

Jezeli liczba kandydatéw zarejestrowanych na dany egzamin nie osiggnie minimum okreslonego
przepisami Cambridge English Language Assessment, BRITISH CENTRE przedstawi kandydatom inne
mozliwosci, w szczegdlnosci:

a. zarejestruje kandydatéw na inng, wybrang przez nich sesje,

b. zwrdci kandydatom wniesiong przez nich optate egzaminacyjna,

c. zarekomenduje inny osrodek egzaminacyjny.
O wyborze rozwigzania decyduje rodzic lub opiekun prawny kandydata.

»> KANDYDACI REJESTROWANI GRUPOWO

12.
13.

14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

Dokumenty wymagane przy rejestracji grupowej sg takie same, jak przy rejestracji indywidualnej.
Testy YLE organizowane na wniosek szkoty podstawowej lub jezykowej moga by¢ przeprowadzone
na terenie placowki, do ktérej dzieci uczeszczajg. Aby test mogt by¢ przeprowadzony, placéwka musi
zgtosi¢ minimum 10 chetnych dzieci, niekoniecznie na jednakowym poziomie zaawansowania.
Placéwka zgtaszajgca musi zapewnic¢ sale egzaminacyjng spetniajgcg wymogi Cambridge, jesli egzamin
ma sie odby¢ na jej terenie.
Zapewniona przez placéwke rejestrujgcg sala egzaminacyjna musi spetnia¢ nastepujgce wymogi
w kwestii wyposazenia i mozliwosci prawidtowej organizacji testu:
a. dzieci muszg siedzie¢ w czasie testu pojedynczo, kazde przy swoim stoliku i odlegtosci
co najmniej 1,3 m od sgsiednich ucznidw,
b. z sali egzaminacyjnej muszg zostac¢ usuniete na czas egzaminu wszelkie materiaty w jezyku
angielskim,
c. sala egzaminacyjna musi by¢ pomieszczeniem cichym, z dobrg akustyka,
sala musi zosta¢ wyposazona w odtwarzacz CD, aby umozliwi¢ przeprowadzenie testu
rozumienia ze stuchu,
e. na kazdym stoliku musza znajdowac sie: otéwek, gumka, temperdwka i zestaw kredek (zétta,
pomaranczowa, czerwona, rézowa, niebieska, fioletowa, zielona, brgzowa, czarna, szara).
Szkota musi zapewni¢ dzieciom opiekuna, ktory bedzie towarzyszyt zdajagcym w dniu testu.
Date oraz miejsce przebiegu testu proponuje placéwka rejestrujgca dzieci.
Aby test odbyt sie w terminie podanym przez szkote, Centrum Egzaminacyjne musi otrzymadé
najpozniej na 8 tygodni przed datg testu zgtoszenie wstepne szkoty wraz z liczbg ucznidéw
przystepujacych do testu. Nalezy je przestaé¢ faxem, mailem lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby
Centrum.
Nie pdzniej niz na 6 tygodni przed datg testu nalezy przesta¢ do Centrum faxem, pocztg tradycyjng lub
elektroniczng wypetnione formularze zgtoszeniowe.
Jedli formularze zostang wystane pocztg elektroniczng lub faxem, szkota zgtaszajaca dzieci na test
zobowigzana jest do dostarczenia oryginatu formularza najpdzniej w dniu testu.
We wskazanym terminie nalezy wnie$¢ na konto BRITISH CENTRE w ING Bank: 23 1050 1461 1000
0022 9682 0026 optate za egzamin uzgodniong z placéwka rejestrujgcg. W tytule przelewu nalezy
podac imie i nazwisko osoby zgtaszajgcej lub nazwe firmy oraz skrécong nazwe egzaminu — np. Robert
Nowak, YLE lub ,Szkota Jezykdw Obcych Sukces”, YLE.
Czytelnie wypetnione i odpowiednio podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariatach BRITISH
CENTRE sze$¢ tygodni przed egzaminem odbierajgc potwierdzenie ich przyjecia przez pracownika
Obstugi Klienta.
W przypadku dokumentdw przesytanych pocztg liczy sie data otrzymania dokumentdw, przy czym nie
mogg by¢ one otrzymane pdzniej niz w ostatnim dniu rejestracji.
Dokumenty rejestracyjne podpisujg rodzice lub opiekunowie prawni kandydatow.
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23. Po zaksiegowaniu wptaty na koncie BRITISH CENTRE Autoryzowanego Centrum Egzaminacyjnego
rodzic lub opiekun prawny kandydata otrzyma pocztg elektroniczng potwierdzenie rejestracji
na egzamin. Nalezy zatrzymaé¢ te wiadomos¢ do momentu otrzymania poczty elektroniczng
indywidualnego planu sesji egzaminacyjne;j.

> SZCZEGOLNE UDOGODNIENIA

24. W celu zapewnienia wszystkim zdajagcym réwnych szans, BRITISH CENTRE Autoryzowane Centrum
Egzaminacyjne Cambridge English Language Assessment zapewnia specjalne udogodnienia osobom
ich wymagajacym przy przystepowaniu do egzamindw Cambridge w wersji papierowe;j.

25. Rodzice lub opiekunowie prawni takich oséb zobowigzani sg zgtosi¢ fakt zapotrzebowania na specjalne
udogodnienia w trakcie rejestracji (Wniosek o szczegdlne udogodnienia), przedktadajac jednoczesnie
stosowne zaswiadczenie lekarskie (z wyjatkiem przypadkow widocznej niepetnosprawnosci).

26. Dokumenty te powinny zosta¢ ztozone w BRITISH CENTRE najpdzniej w ostatnim dniu rejestracji.
Po tym terminie dokumenty zwigzane ze szczegdlnymi udogodnieniami nie bedg uwzgledniane, chyba
ze dotyczg nagtych i wyjgtkowych przypadkéw (np. ztamania).

27. Rodzice lub opiekunowie prawni oséb z dysleksja, dysgrafiag lub dysortografia mogg ubiegac sie
o wydtuzenie czasu egzamindw pisemnych o 25% (nie dotyczy czesci Listening). W tym celu powinny
ztozy¢ Whiosek o szczegdlne udogodnienia oraz stosowne zaswiadczenie z poradni psychologicznej
wystawione nie wczedniej niz dwa lata przed datg planowanego egzaminu pisemnego, zawierajgce:

a. informacje o stopniu zaawansowania dysleksji, dysgrafii lub dysortografii,

b. nazwy wykorzystanych testéw diagnostycznych.
Po zakonczeniu rejestracji dokumenty zwigzane ze szczegdlnymi udogodnieniami nie beda
uwzglednione.

» ZMIANY PO REJESTRACII | ZWROT OPLAT

28. W przypadku, gdy liczba kandydatéow zapisanych na dany egzamin nie osiggnie minimum wymaganego
przez Cambridge English Language Assessment, BRITISH CENTRE dokona zwrotu wniesionej optaty
egzaminacyjne;j.

29. Kandydat moze zrezygnowac z przystgpienia do egzaminu i otrzymac zwrot wniesionej optaty w petnej
wysokosci, pod warunkiem ztozenia wniosku o zwrot najpdzniej w ostatnim dniu rejestracji na sesje
w trybie zwyktym (normal entry). Po uptywie tego terminu, mozliwe sg wytacznie zwroty uzasadnione
przyczynami, o ktérych mowa w p. 30.

30. W przypadku nieobecnosci kandydata na czesciach pisemnych egzaminu, mozliwy jest cze$ciowy zwrot
optaty egzaminacyjnej (w wysokosci 50% optaty za dany egzamin w trybie zwyktym), jezeli
nieobecnos¢ ta wynika:

a. z przyczyn zdrowotnych — w celu uzyskania zwrotu nalezy przedtozy¢ nie pdzniej niz w ciggu
dwéch tygodni od daty pisemnej czesci egzaminu, na ktéry zarejestrowany byt kandydat
— zwolnienie lekarskie, obejmujace swym zakresem date pisemnej czesci egzaminu oraz
wypetni¢ Wniosek o zwrot tej czesci optaty,

b. z powodu s$mierci osoby bliskiej kandydatowi (tj. matzonka, osoby pozostajgcej
w konkubinacie, rodzenstwa, wstepnych, zstepnych, tescidw, zieciow i synowych, ojczyma,
macochy, pasierba, przysposobionych i przysposabiajgcych), w okresie bezposrednio
poprzedzajacym date czesci pisemnej egzaminu (nie dtuzszym niz 15 dni) — w celu uzyskania
zwrotu nalezy dostarczy¢ do BRITISH CENTRE (nie pdzZniej niz w ciggu dwdch tygodni od daty
pisemnej czesci egzaminu, na ktdry zarejestrowany byt kandydat) kserokopie aktu zgonu
oraz wypetniony Wniosek o zwrot czesci optaty egzaminacyjne;j,
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c. z powodu smierci kandydata — na podstawie aktu zgonu, przy czym zwrot moze nastgpié
wytacznie na rzecz spadkobiercy,
d. zprzyczyn innych niz zdrowotne, osobom nieobecnym na egzaminie nie przystuguje zwrot.
31. Wptaty nie mogg by¢ przenoszone z jednego egzaminu na inny lub przesuwane na kolejne sesje
egzaminacyjne.
32. Nie ma mozliwosci zmiany terminu egzaminu.
33. W przypadku, gdy liczba kandydatéw zapisanych na dany egzamin nie osiggnie minimum wymaganego
przez Cambridge English Language Assessment, BRITISH CENTRE dokona zwrotu wniesionej opfaty
egzaminacyjnej.

> PRZEBIEG TESTU

34. Petne informacje dotyczace indywidualnego planu sesji egzaminacyjnej zostang przekazane
kandydatom w zawiadomieniach o terminach i miejscach egzaminu (Confirmation of Entry), ktére
zostang kandydatom przekazane pocztg elektroniczna.

35. Kandydaci, ktérzy na 10 dni przed egzaminem nie otrzymajg Confirmation of Entry, zobowigzani sg do
bezzwtocznego kontaktu z BRITISH CENTRE.

36. Na egzamin nalezy stawié sie odpowiednio wczesniej, tj. minimum 30 minut przed godzing rozpoczecia
egzaminu podang w Confirmation of Entry. Kandydaci spdznieni na egzamin nie zostang wpuszczeni do
sali egzaminacyjne;j.

37. Na kazdg czes¢ egzaminu nalezy przyniesc ze soba:

a. Confirmation of Entry
b. dtugopis, otéwek, kredki i gumke.

38. Na egzamin nie wolno przynosi¢ urzadzen elektronicznych.

Telefony komérkowe i inne urzadzenia elektroniczne (odtwarzacze CD/MP3/MP4, dyktafony,
komputery, smart watch etc.) musza by¢ wytaczone i oddane do depozytu obstudze egzaminu NA
CALY CZAS JEGO TRWANIA WRAZ Z PRZERWAMI. Korzystanie z telefonu komdrkowego Ilub
posiadanie go przy sobie podczas egzaminu lub w trakcie przerw grozi dyskwalifikacja.

39. W czasie trwania egzaminu kandydat moze miec na stoliku jedynie: dokument tozsamosci, przybory do
pisania, materiaty udostepnione przez osoby prowadzace egzamin, wode w przezroczystej butelce,
chusteczki higieniczne oraz — w razie koniecznosci — lekarstwa.

40. Podczas egzaminu zabronione jest jakiekolwiek komunikowanie sie z innymi zdajagcymi oraz préby
odpisywania od innych. Proby porozumiewania sie z innymi grozg dyskwalifikacjg.

41. Podczas egzaminu niedozwolone jest jedzenie i picie (za wyjgtkiem wody mineralnej w matej,
plastikowej butelce).

42. Wszelkie uwagi dotyczace przebiegu egzaminu nalezy kierowa¢ do osoby prowadzacej dany egzamin
natychmiast po jego zakonczeniu (w przypadku egzaminu ze stuchu na poczatku testu, po wystuchaniu
nagrania probnego), a takze na pi$mie do dyrekcji BRITISH CENTRE w nieprzekraczalnym terminie 7 dni
od daty danej czesci egzaminu, ktérej dotyczy uwaga.

>  WYNIKI EGZAMINOW

43. Kazde dziecko, ktore wezmie udziat w trzech czesciach testu, otrzyma certyfikat. Maksymalnie mozna
uzyskaé po 5 punktow za kazdg cze$é, co daje tacznie 15 punktow za test. Wyniki zostang
przedstawione na certyfikacie graficznie - w postaci tarcz. Te dzieci, ktére uzyskaja na tescie facznie
przynajmniej 10 tarcz, mogg przygotowywac sie do testu na kolejnym poziomie zaawansowania.

44. Testy Young Learners (poza czescig ustng) sprawdzane sg przez Cambridge English Language
Assessment. Nie istnieje mozliwo$¢ wgladu w prace pisemne czy tez uzyskania informacji na temat
ilosci otrzymanych punktow.
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45. Certyfikaty powinny zosta¢ odebrane osobiscie przez rodzicdw lub opiekundéw prawnych kandydatéw
lub przedstawiciela placéwki, na zlecenie ktérej przeprowadzony zostat test po przedtozeniu
upowaznien do odbioru. Na pisemng prosbe dyrektora placdwki moga zosta¢c one wystane
pocztg/kurierem na koszt placéwki.

46. Certyfikaty przechowywane sg w Centrum Egzaminacyjnym BRITISH CENTRE przez dwa lata liczac od
daty pierwszej mozliwosci ich odbioru. Po tym terminie dokumenty te, jak rowniez wszelkie dane
osobowe kandydatéw, sg niszczone.

> ODPOWIEDZIALNOSC CENTRUM EGZAMINACYJNEGO

47. BRITISH CENTRE jako autoryzowane Centrum Egzaminacyjne Cambridge ELA realizuje ustugi
egzaminacyjne $wiadczone przez te instytucje i jest odpowiedzialne za zagwarantowanie sposobu
przeprowadzania egzamindw zgodnie z procedurami i zasadami Cambridge English Language
Assessment.

48. BRITISH CENTRE nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowosci wynikajgce z przyczyn nielezgcych
po stronie Centrum oraz okolicznosci, na ktére nie ma wptywu. Dotyczy to w szczegdlnosci
niezawinionych przez Centrum przerw czy opdznien w przebiegu egzaminu, odwotania egzaminu,
jak réwniez opdznien w podaniu wynikéw.

49. W kazdym przypadku BRITISH CENTRE dotozy staran, aby jak najszybciej usung¢ ewentualne zaktécenia
i nieprawidtowosci oraz przywréci¢ prawidtowy przebieg realizacji kazdego elementu ustugi
egzaminacyjnej. Ewentualna odpowiedzialnos¢ BRITISH CENTRE ogranicza sie do umozliwienia
przystapienia do egzaminu w innym terminie lub zwrotu optaty egzaminacyjnej.
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